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1. Назначение и область применения. 

1.1 Положение регламентирует порядок проведения экспертизы 
материалов, предназначенных для открытого опубликования, в целях обеспечения 
установленного режима секретности в части предотвращения распространения 
сведений, составляющих государственную тайну, при открытом опубликовании 
материалов. 

1.2 Под открытым опубликованием понимается публикация материалов в 
средствах массовой информации (периодических печатных изданиях, радио-, 
теле-, видео-, кинопрограммах, хроникальных и иных формах периодического 
распространения массовой информации), в открытых1 непериодических печатных 
изданиях (монографиях и авторефератов, материалах научных конференций, 
сборниках научных трудов, научных, научно-методических сборниках, 
учебниках, учебных, учебно-методических и наглядных пособиях, справочных и 
информационных изданиях и других непериодических печатных изданиях), 
оглашение на открытых съездах, конференциях, совещаниях, симпозиумах, 
оформление материалов заявок на изобретение, полезную модель, 
промышленный образец, демонстрация в открытых кинофильмах, видеофильмах, 
диафильмах, диапозитивах и слайдфильмах, экспонирование на открытых 
выставках, ярмарках, в музеях и в других местах обозрения, распространение 
рекламы, публичная защита диссертаций, депонирование рукописей, вывоз 
материалов за границу или передача их иностранным государствам, организациям 
и гражданам, а также размещение материалов в открытых информационных 
системах и информационно-телекоммуникационных сетях. 

1.3 Экспертизе подлежат материалы, подготовленные к открытому 
опубликованию должностными лицами (работниками) института и содержащие 
сведения, которые могут быть использованы: 

- для разработки и создания оружия массового поражения, средств его 
доставки, иных видов вооружения и военной техники, либо при подготовке и (или) 
совершении террористических актов; 

- в военной области; 
- в области экономики, науки и техники; 
- в области внешней политики и экономики; 
- в области разведывательной, контрразведывательной и оперативно - 

розыскной деятельности, а также в области обеспечения безопасности лиц, в 

                                                 
1 Под открытыми понимаются печатные издания, съезды, кинофильмы, информационные системы и 

т.д., не предназначенные для опубликования в них сведений, составляющих государственную тайну 
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отношении которых принято решение о применении мер государственной 
защиты. 

2. Нормативные ссылки. 

Положение разработано с учетом следующих нормативных документов: 
2.1. Закон Российской Федерации от 21.07.1993 №5485-1 «О государственной 

тайне». 
2.2. Перечень сведений, отнесенных к государственной тайне, 

утвержденный Указом Президента Российской Федерации от 30.11.1995 №1203. 
2.3. Рекомендации по проведению экспертизы материалов, 

предназначенных для открытого опубликования, одобренные решением 
Межведомственной комиссией по защите государственной тайны (в редакции 
решения Межведомственной комиссии по защите государственной тайны от 
30.10.2014 №293). 

2.4. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая). 
 

3. Термины, определения и сокращения 

Термины и сокращения, используемые в тексте документа, приведены и 
расшифрованы в таблице 1 и в таблице 2. 

Термин Определение 
Государственная 
тайна 

Защищаемые государством сведения в области его 
военной, внешнеполитической, экономической, 
разведывательной и оперативно-розыскной деятельности, 
распространение которых может нанести ущерб безопасности 
Российской Федерации. 

Гриф секретности Реквизит, свидетельствующий о степени секретности 
сведений, содержащихся в их носителе, проставляемые на 
самом носителе и (или) в сопроводительной документации на 
него. Установлены три степени секретности сведений, 
составляющих государственную тайну, и соответствующие 
этим степеням грифы секретности для носителей сведений, 
составляющих государственную тайну: особой важности, 
совершенно секретно, секретно. 

Носители сведений, 
составляющих 
государственную 
тайну 

Материальные объекты, в том числе физические поля, в 
которых сведения, составляющие государственную тайну, 
находят свое отображение в виде символов, образов, 
сигналов, технических решений и процессов. 

Таблица 2. Сокращения и обозначения 

Сокращения Полное наименование 

Минобрнауки 

России 

Министерство науки и высшего образования Российской 
Федерации 

ИОС УрО РАН, 

институт 

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки 
Институт органического синтеза им. И.Я. Постовского 
Уральского отделения Российской академии наук 

Заключение Заключение о возможности открытого опубликования 

ЭК Экспертная комиссия 
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4. Описание вида работ 

4.1. Основные положения 

4.1.1 Осуществление экспертизы материалов, подготовленных к открытому 
опубликованию сотрудниками институтов, на предмет наличия сведений, 
составляющих государственную тайну, возлагается на экспертную комиссию 
института. 

Численный и персональный состав экспертной комиссии определяется 

приказом директора. Заседания комиссии являются открытыми.  
В состав комиссии вводятся руководители структурных подразделений и 

ведущие специалисты по основным направлениям работы института, лично не 
заинтересованные в результатах экспертизы. 

Деятельностью комиссии руководит председатель, который несет 

ответственность за выполнение возложенных на комиссию задач. 

В отсутствие председателя работой комиссии руководит его заместитель. 

Заседания комиссии считаются правомочными, если в них принимают 

участие более половины ее членов. 

Члены комиссии участвуют в заседаниях без права замены. 

Заключение комиссии принимается простым большинством голосов 

присутствующих на заседании членов комиссии. 

Члены комиссии, не согласные с принятым комиссией заключением, имеют 

право в письменной форме изложить свое мнение и довести его до сведения 

директора института. 

Заседания комиссии созываются по мере необходимости, но не реже одного 

раза в год. 

Протокол подписывается председателем и секретарем комиссии. 
Экспертиза материалов, подготовленных к открытому опубликованию, 

должна быть осуществлена не менее, чем тремя членами экспертной комиссии.  
В необходимых случаях к работе в экспертной комиссии могут 

привлекаться специалисты ИОС УрО РАН, не являющиеся ее членами, имеющие 
допуск к работе со сведениями, составляющими государственную тайну. 

Председатель и секретарь экспертной комиссии, а также автор (составитель 
или редактор) не могут быть экспертами материалов, подготовленных к 
открытому опубликованию. 

Если соавторами материалов, предназначенных для открытого 
опубликования, являются представители различных организаций, экспертиза 
проводится в любой из этих организаций (по согласованию их руководителей). 
При необходимости может создаваться совместная экспертная комиссия. 

Материалы поступают в комиссию в 2 экземплярах в бумажном варианте, 
при этом один экземпляр после рассмотрения и утверждения директором 
возвращается автору, второй - остается в архиве института. Кроме этого, 
электронный вариант экспертного заключения направляется на электронную 
почту секретаря комиссии. Установленный срок хранения экспертных 
заключений – 5 лет с момента открытого опубликования материалов. 

4.1.2 Материалы должностных лиц (работников) института, 
подготовленные в целях, не связанных с выполнением должностных 
обязанностей, а также материалы граждан Российской Федерации, не являющихся 
работниками института, могут в инициативном порядке представляться их 
авторами в соответствующие организации, имеющие компетентных специалистов 
для проведения экспертизы. 
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4.1.3 Если материалы, предназначенные для открытого опубликования, 
содержат неопубликованные материалы другой организации, у руководителя этой 
организации запрашивается разрешение на их открытое опубликование. 

Возможность открытого опубликования материалов научно-
исследовательских, опытно-конструкторских и иных работ, выполняемых 
(выполненных) на основе контрактов (договоров), определяется экспертной 
комиссией организации - исполнителя по письменному согласованию с 
организацией - заказчиком работ, в случае если это предусмотрено контрактом 
(договором). 

В случае отсутствия возможности письменного согласования с 
организацией - заказчиком работ, возможность открытого опубликования 
определяется экспертной комиссией - исполнителя. 

 
4.2. Порядок выполнения 

4.2.1 Экспертиза материалов проводится на предмет отсутствия (наличия) в 
них сведений, составляющих государственную тайну, путем сопоставления 
сведений, содержащихся в представленных материалах, с положениями 
нормативных правовых актов Российской Федерации, определяющих их как 
государственную тайну, и действующими развернутыми перечнями сведений, 
подлежащих засекречиванию. 

4.2.2 Экспертная комиссия после рассмотрения подготовленных для 
открытого опубликования материалов готовит заключение о возможности или 
невозможности их открытого опубликования. На время проведения экспертизы 
эксперты могут быть освобождены от исполнения своих должностных 
обязанностей по основному месту работы. 

4.2.3 Эксперты имеют право: 
- обращаться в установленном порядке за соответствующей консультацией 

в организации и к физическим лицам; 
- запрашивать от автора письменное согласие организации, 

неопубликованные материалы которой использованы в рассматриваемых 
материалах; 

- запрашивать от автора письменное подтверждение источников 
использованных им материалов, а также другую информацию, необходимую для 
подготовки заключения. 

4.2.4 Экспертам запрещается: 
- давать заключения по вопросам, выходящим за пределы их специальных 

знаний; 
- давать заключения в случаях, если представленные им материалы 

недостаточны для дачи заключения; 
- давать заведомо ложное заключение; 
- разглашать сведения, ставшими им известными в связи с участием в 

деятельности ЭК. 
4.2.5 Члены экспертной комиссии несут персональную ответственность за 

данное ими заключение. 
4.2.6 Экспертное заключение, подготовленное по результатам работы 

совместной экспертной комиссии, не утверждается, а согласовывается с 
руководителями организаций, назначившими соответствующих экспертов. 

4.2.7 Экспертное заключение оформляется в необходимом количестве 
экземпляров для представления по месту требования. Один экземпляр 
материалов, прошедших экспертизу, вместе с экспертным заключением хранится 
в организации, проводившей экспертизу, не менее пяти лет после открытого 
опубликования материалов. При необходимости с экспертного заключения могут 
сниматься копии в установленном порядке. 
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4.2.8 При отсутствии единого мнения экспертов проводится 
дополнительная экспертиза с привлечением других экспертов. Если 
дополнительная экспертиза не привела к выработке единого мнения, возможность 
открытого опубликования материалов, по решению заместителя директора по 
науке, решается в Минобрнауки России, организации-заказчике проводимых 
секретных работ или государственном органе, наделенном полномочиями по 
распоряжению сведениями, отнесенными к государственной тайне, к сфере 
деятельности которого в основном относятся вопросы, содержащиеся в 
указанных материалах. 

4.2.9 В случае, если по результатам экспертной оценки установлено, что в 
материалах содержатся сведения, составляющие государственную тайну, 
упомянутые материалы подлежат засекречиванию в установленном порядке, о 
чем сообщается должностному лицу (работнику) организации, представившему 
их на экспертизу. 

 

 

Председатель комиссии: 

Зам. директора по научной работе  

д.х.н.,                                               Я.В. Бургарт 
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